Regelmaliige

Kursstarts

Microsoft
365

Weiterbildung
Grundlagen
Microsoft 365

*incb

Jugend | Bildung und Beruf.
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Lerninhalte

+ Arbeitsepochen: Von der industriellen Revolution bis zur Kiinstlichen
Intelligenz (K1)

- Einfiihrung Microsoft 365 als digitales Kommunikationstool

-+ Grundlagen der digitalen Teamarbeit

+ Kollaboration am Beispiel Microsoft Teams

+ Projektplanung mit Microsoft Teams

+ Dokumentenmanagement auf OneDrive

+ Dokumentation und Workflows mit OneNote

+ Rollenbasiertes Arbeiten als Erfolgsfaktor moderner Teamarbeit

+ Mobiles Arbeiten

Zielgruppe | Zugangsvoraussetzungen

« Interessenten, die Kenntnisse in Microsoft 365 erlangen mochten
+ Beratungsgesprdch bei derinab
+ Sprachniveau Deutsch mindestens A2 oder vergleichbar

Kursinformationen

+ Dauer: 2 Wochen in Vollzeit
+ Starttermine und Preise auf Anfrage
+ Unter bestimmten Bedingungen ist die Teilnahme in hybrider Form moglich

lhre Vorteile

- Vielféltiger Methodenmix fiir optimale Lernerfolge
+ Moderne Unterrichtsgestaltung

+ Kleine Lerngruppen

+ Schnelle Kursstarts

- Erfahrene Dozierende

- inab-Zertifikat bzw. Teilnahmebescheinigung

100%
Forderung
moglich

Kommen Sie zur inab.
Wir freuen uns auf Sie!
)

www.inab-jugend.de



