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Jugend | Bildung und Beruf.

TERBILDUNG E
MICROSOFT OFFICE |

 PC- und Online-Grundlagen

- MS Word - Grundlagen und Aufbaukurs

« MS Excel - Grundlagen und Aufbaukurs

- MS PowerPoint - Grundlagen und Aufbaukurs
« MS Outlook - Grundlagen



Jugend | Bildung und Beruf.

— TEILNAHMEVORAUSSETZUNGEN:

. Gute Deutschkenntnisse (mind. Sprachniveau
B2)

lhre individuelle Teilnahmevoraussetzung klaren
wir gerne in einem personlichen Gesprach mit
lhnen.

ZIELGRUPPE:

Diese Weiterbildung richtet sich an alle Personen,
die ihre Kenntnisse in Microsoft Office
auffrischen, vertiefen oder erwerben wollen.

DAUER/UNTERRICHTSFORM:
4 Monate inklusive optionalem Praktikum
Vollzeit MO - FR von 08:00 - 15:15 Uhr

Teilzeitangebote auf Anfrage

IHR ABSCHLUSS:
inab-Zertifikat bzw. Teilnahmebescheinigung

FORDERUNG:
Die inab ist ein zugelassener Trager nach AZAV.
Alle unsere Angebote sind zertifiziert.

Ilhre Teilnahme kann durch das Jobcenter oder
die Agentur flir Arbeit Gber einen
Bildungsgutschein zu 100% gefordert werden.

EFFEKTIVES LERNKONZEPT:
- Kleine Lerngruppen
« Schnelle Kursstarts
- Moderne Unterrichtsgestaltung
« Erfahrene und hochqualifizierte Dozierende
. Vielfaltiger Methodenmix fur optimale
Lernerfolge



